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Digitale 
Kompetenz in 

Online-Meetings  
optimieren: 

Whiteboards 
Microsoft Teams 

Strahlkraft 
Erklärvideos



ONLINE- 
WHITEBOARDS

So gelingt  
digitale 

Teamarbeit!

Wenn alle Kollegen/-innen im Homeoffice sitzen –  
wie soll man da effektiv  zusammenarbeiten können? 

Eine Lösung hierfür sind Online-Whiteboards. Das Online-Whiteboard ist  
eine digitale Version des klassischen Whiteboards – nur mit viel mehr Mög-
lichkeiten. Das Beste: Online-Whiteboards sind ortsunabhängig und jeder-
zeit von allen bearbeitbar. Hier können Sie mit Ihren Mitarbeitern/-innen 
in Echtzeit Grafiken und Charts erstellen, Ideen sammeln, Fragen diskutieren 
und Konzepte gestalten. So kommen Sie effektiv zu optimalen Ergebnissen. 

Inhalte:

» Features und Datenschutz:  
Was muss ich beachten?  
Kriterien für die Wahl des  
passenden Whiteboards? 

» Anbietervergleich  

» Vorstellung Jamboard und 
 Concept Board  

» Anwendungsfälle   

» Gestaltung Whiteboards 

Zielgruppe: 

» Sie haben noch keine Erfahrung mit 
Online-Whiteboards? 

» Sie nutzen im Team häufig 
 Grafiken und Ideensammlungen 
für  Konzeptarbeit oder auch das 
 Projekt management? 

» Dann ist dieser Kurs der  
richtige für Sie! 

 Zielgruppe: Einsteiger/-innen ohne oder mit 
geringen Vorkenntnissen  

 Dozentinnen: Lena Schöning, Regina Neubohn

 Termin: Dienstag, 07.12.2021 

 Uhrzeit: 13:30 bis 17:00 Uhr (inkl. Pausen)

 TN-Zahl: max. 12



TEAMSPOWER Microsoft Teams bietet als Teil der 
Office-365-Programmbibliothek tolle 
Möglichkeiten der digitalen Zusam-
menarbeit in der Cloud und hat sich 
zu einem vielseitigen Kommunika-
tionstool in der Team- und Projekt-
arbeit entwickelt. In diesem Workshop 
vermitteln wir Ihnen praxisorientiert 
ausgewählte Funktionen in Teams 
und Office 365, sodass Sie diese 
sogleich selbst erproben können. 
Dieser Workshop berücksichtigt dabei 
u. a. die veränderte Praxis des cloud-
basierten Arbeitens im Vergleich 
zur traditionellen Arbeit mit lokalen 
Office- Produkten.

Microsoft Teams 
für die digitale 

Zusammenarbeit  
in der Cloud  

nutzen 

Für die Teilnahme am Workshop 
benötigen Sie entweder ein aktives 
Microsoft-Benutzerkonto oder einen 
von uns zur Verfügung gestellten 
Gastzugang, mit dem Sie die grund-
legenden Funktionen über Ihren 
Browser nutzen können.

  Zielgruppe: Einsteiger/-innen ohne oder mit 
geringen Vorkenntnissen  

 Dozenten/-innen: Anselm Dingkuhn, Lena Schöning

 Termine: nach Vereinbarung

 Uhrzeit: 13:00 bis 17:30 Uhr (inkl. Pausen)

 TN-Zahl: max. 12



UNSCHLAGBAR 
ECHTmitreißende  

Online-Meetings

Nach eineinhalb Jahren Online-Kommunikation wissen wir alle: Die Strahlkraft 
aus Präsenzsituationen lässt sich nicht so einfach in Online-Meetings über-
tragen. Ob unsere Zuhörer/-innen uns gebannt lauschen oder eher abschalten, 
hängt oft von unserer Wirkung vor der Kamera ab. Doch wie kommt diese 
Wirkung zustande?

In diesem Kompaktseminar erfahren Sie, wie Haltung, Bild und Worte auf un-
ser Gegenüber wirken. Wir erarbeiten unsere Stärken aus diesem Zusammen-
spiel, um uns wirkungsvoll „ins Bild zu setzen“. Mit kurzen Übungen werden 
Tipps und Tricks für einen erfolgreichen Online-Auftritt vermittelt. 

» Selbstvorstellung in Kleingruppen

» Ton, Licht und Kamera

» Somatische Marker – Zusammen-
wirken von Körper, innerer Haltung 
und Ausstrahlung

» Rampensau, Teamplayer, Terrier 
oder Charisma – Wie wirke ich  
auf andere?

» Macht der Bilder – Bilder in 
 Worten – Der Elevator Pitch 

» Die eigene Wirkung in Klein-
gruppen erleben

Für die Teilnahme benötigen Sie 
einen Internetzugang. Wir arbeiten  
im Meeting-Tool Zoom.

 Dozentinnen: Cornelia Schmidt, Regina Neubohn

 Termin: Donnerstag, 09.12.2021 

 Uhrzeit: 14:00 bis 17:30 Uhr (inkl. Pausen)

 TN-Zahl: max. 24



Dieser Workshop bietet Ihnen einen 
sehr kompakten Überblick der ver-
schiedenen Techniken und Formate 
der Erklärfilmproduktion. Vor allem 
aber erproben Sie „Hands on“ – in 
Einzel- oder Gruppenarbeit sowie mit 
Unterstützung der Kursleitung – die 
Praxis mit dem Tool „MySimpleShow“. 
Mit Ihrer Teilnahme an diesem halb-
tägigen Workshop erhalten Sie einen 
perfekten Einstieg, Ihr eigenes oder 
unternehmensspezifisches Erklärfilm-
projekt auf den Weg zu bringen. 

Für die Teilnahme benötigen Sie 
einen Internetzugang und einen 
 aktuellen Browser. Sie nutzen  
im Workshop die browserbasierte 
Klassenraum-Lizenz von 
MySimpleShow. 

MySimpleShowmit 

selbst produzieren

ERKLÄRVIDEOS

 Zielgruppe: Einsteiger/-innen ohne oder mit 
geringen Vorkenntnissen    

 Dozent: Anselm Dingkuhn

 Termin: Donnerstag, 18.11.2021

 Uhrzeit: 13:00 bis 17:30 Uhr (inkl. Pausen)

 TN-Zahl: max. 6
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Falls Sie Interesse an unseren kostenfreien  
Kompaktworkshops haben oder sich  
als Team anmelden möchten, laden wir  
Sie herzlich ein, uns zu kontaktieren. 

KWB Koordinierungsstelle  
Weiterbildung und Beschäftigung e. V. 
Haus der Wirtschaft 
Kapstadtring 10 
22297 Hamburg

Kompetenzen 4.0 
Lena Schöning 
lena.schoening@kwb.de  
Tel. 040 334241-285

Weitere Informationen:  
www.kompetenzendigital.de  
> Branchennetzwerke > Kompaktworkshops

Das Projekt „Kompetenzen 4.0“ wird im Rahmen des Programms „Fachkräfte sichern: weiter bilden und Gleichstellung fördern“ durch 
das Bundesministerium für Arbeit und Soziales und den Europäischen Sozialfonds gefördert.
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